SCOALA GIMNAZIALA PLATONESTI - TALOMITA ﬂ@ﬁ I

P?@ MINISTERUL
| | EDUCATIEI
s, | NATIONALE

Nr.476/25.09.2014

PLAN OPERATIONAL
GEAG
AN SCOLAR: 2014 - 2015




SCOALA GIMNAZIALA PLATONESTI - IALOMITA I MINISTERUL

] | EDUCATIEI
o, | NATIONALE

PLANIFMGARERA AGCTIVITATILOR PENTRWY
EXNONRENSSIINSTGURIVREENYCTV I

L

Denumire activitate Frecventa | Sept. | Oct. | Nov. | Dec. lan. | Febr. | Martie | Aprilie Mai lunie
Numirea responsabilului si O data la trei
constituirea comisiei ani sau de
cate ori este
cazul
Repartizarea sarcinilor Semestrial

membrilor comisiei

Reactualizarea Regulamentului | Anual
propriu de functionare a
Comisiei de Evaluare si
Asigurare a Calitatii Educatiei

Reactualizarea obiectivelor Anual
C.E.A.C.cu privire la
realizarea eficienta a actiunilor
educative

Amenajarea unui spatiu Anual
destinat activitatii C.E.A.C.

Sugestii, comunicari in urma Lunar
documentelor realizate
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Stabilirea persoanelor Semestrial
responsabile in aplicarea
masurilor de realizare a
obiectivelor

Stabilirea standardelor de Anual
performanta ale C.E.A.C.

Planul operational Anual

Aplicare de chestionare pentru | Semestrial
cadre didactice

Intocmirea si afisarea Anual
graficelor de asistenta la ore

Reactualizarea bazei de date | Permanent
C.E.A.C

Tntocmirea de proceduri Anual
operationale
Aplicarea procedurilor Permanent

operationale existente

Informiri periodice, in Permanent
consiliile profesorale, cu privire

la actiunile CEAC

Punerea la dispozitia Permanent

personalului a unei
documentatii suficiente si
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actualizate privind sistemul

calitatii institutiilor de

invatimant

Stabilirea stilurilor de invatare | Anual

la elevi

Planificiri de programe de semestrial
invitare

Evaluare initiala Anual
Autoevaluare Anual
Portofolii cadre didactice (pe Lunar
programe de invatare si

dirigentie)

Portofolii elevi Lunar
Observarea lectiilor si Lunar
completarea fiselor de

observare

Monitorizarea frecventei Lunar
participarii la programele de ncepand din
invatare octombrie
Monitorizarea completarii Trimestrial
cataloagelor scolare

Monitorizarea progresului Semestrial
scolar
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Completarea fiselor de La 3 luni

monitorizare privind

implementarea principiilor de

calitate

Raport de autoevaluare final Anual

Plan de imbunététire Anual

Raport de inspectie Anual

Selectarea,pastrarea si lunar

verificarea materialelor si

dovezilor

Rezolvarea contestatiilor Lunar (ori de
cate ori este
necesar)

Verificarea documentelor Trimestrial

oficiale

Intocmirea si prezentarea Semestrial

rapoartelor privind

activitatea Comisiei

Monitorizarea activitatii Lunar

comisiilor
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OBIECTIVE GENERALE

1. Cres terea coerent ei s i articularii managementului de curriculum $ i de resurse

2. Cres terea calitat ii activitat ilor de predare — inviat are avand la baza diferent iarea demersului didactic pana la
individualizare, in raport cu standardele nat ionale s i cu asigurarea progresului s colar al tuturor elevilor

3. Optimizarea integririi strategiilor de evaluare (init iali, formativa, sumativa) in vederea cres terii succesului s colar al
elevilor

4. Prevenirea fenomenului de parasire timpurie a S colii si imbunatitirea ratei participarii S colare a elevilor din zonele

prioritare de intervent ie in educat ie




SCOALA GIMNAZIALA PLATONESTI - IALOMITA

e g
L

| MmvisteRUL

EDUCATIEI

| NATIONALE

OBIECTIVE SPECIFICE
Actiuni Compartimentul Resurse Perioada Indicatori de
Responsabil Materiale Financiare Umane realizare
1. Analiza si diagnoza Coordonator Legislatia in Conform Coordonator CEAC Semestrial Raport de
activitatii educative CEAC domeniul calitatii bugetului autoevaluare
alocat realizat la
termen, realist
si corect
2. Intocmirea raportului de Director Legislatia in Conform Director Raportul de
evaluare interna a calitatii la | Coordonator domeniul calitatii bugetului Responsabil Comisie Anual evaluare
nivelul unitdtii CEAC alocat CEAC internd a
calitatii la
nivelul
unitatii
3. Organizarea in vederea Coordonator Legislatia in Membrii CEAC Semestrial Eficientizarea
atingerii standardelor si a CEAC domeniul calitatii activitatii
finalitatilor C.EA.C.
3. Dezvoltarea capacitdtii Director Legislatia in Conform Director Septembrie Eficientizarea
unitdtilor scolare de Coordonator domeniul calitatii bugetului Responsabil Comisie activitdtii
implementare a CEAC alocat CEAC Semestrial C.E.AC.
managementului calitatii
(Dezvoltarea culturii calitatii
la nivelul unitatii scolare:
-elaborarea  raportului  de
evaluare interna a calitatii si a
planului de Tmbunatatire;
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-elaborarea si imlementarea
planului operational anual;
-stimularea lucrului in echipa
si a comunicarii C.E.A.C. cu
cadrele didactice de la nivelul
scolii;

-monitorizarea elaborarii
Raportului anual de evaluare
internd a calitatii §i a planului
de imbunatatire)

4.Perfectionarea prin studiu, Curriculum Suporturi de curs Conform directorul Permanent

participare la actiuni Management, bugetului resp. CEAC

organizate de 1SJ,CCD,scoala alocat

5. Dezvoltarea sistemului de Director Documentatie Conform directorul Octombrie
predare-invatare-evaluare cu | Coordonator specifica bugetului membrii CEAC Permanent

scop de orientare si optimizare | CEAC alocat Situatii
a invatarii statistice

(Monitorizarea elaborarii S i
aplicarea testelor predictive la
disciplinele de examen precum
S i realizarea statisticii la
nivelul s colii a rezultatelor
aplicarii testelor;
Monitorizarea elaborarii
Planificarilor semestriale si
anuale in baza rezultatelor
obtinute la testele predictive

Documente de
planificare
Tntocmite

Nr. de
inspectii
realizate de
director
Calitatea

fiselor de
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sau a realizarii analizei la evaluare sia
nivelul disciplinei pe fiecare planurilor de
clasa. mdsuri
Realizarea inspectiilor la clasa
de catre director cu accent pe Fise de
utilizarea strategiilor didactice observare a
adaptate specificitatii scolii. lectiilor
Monitorizarea evaluarii ’
continuie a achizitiilor elevilor Teste de
Sia _mdsurilor a’e_ evaluare
ameliorare/remediere a
eventualelor lacune.)
6.Indrumarea profesorilor Director, Suporturi de curs Conform directorul Permanent Fise de
debutanti in primul an de membrii bugetului membrii CEAC interasistente
activitate CEAC alocat
7. Monitorizarea actului Director, Documentatie Conform directorul Semestrul 11 Teste
educational din perspectivele | membrii specifica bugetului resp. CEAC standardizate
progresului scolar si a CEAC alocat aplicate i
reusitei sc?lar.e la evaluate
concursurile si examenele
nationale Planuri de
(Aplicarea testelor masurt )
standardizate pentru clasele a elaborate s
ll-a, aIV-a siaVlll-ain aplicate
vederea evaluarii .
competentelor fundamentale Sedinte cu
necesare promovarii parinfii
examenelor nationale sau realizate s'i

trecerii la nivelul urmator S i
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evaluarea acestora prin monitorizate
colaborare intre s coli.
Elaborarea la nivelul s colii a
planului de masuri
ameliorative s i comunicarea
acestora inspectorului s colar
in vederea monitorizarii.
Monitorizarea $ edintelor cu
parintii, focalizate pe
discutarea rezultatelor

s colare ale elevilor s'i

cons tientizarea rolului
familiei in reus ita s colara a

elevilor.)

8. Dezvoltarea si Director Legislatia in Conform Director Permanent
diversificarea procedurilor de | Coordonator domeniul calitatii bugetului | Responsabil Comisie

colectare regulata a feed — CEAC alocat CEAC

back-ului din partea elevilor,
cadrelor didactice si al altor
factori interni si externi.

9. Identificarea punctelor Director Documentatie Conform Director Permanent
slabe si a punctelor tari in Coordonator specifica bugetului | Responsabil Comisie
activitate CEAC alocat CEAC
Director Legislatia in Conform Director Permanent
Coordonator domeniul calitatii bugetului Responsabil Comisie
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Responsabilitati

ale membrilor Comisiei si subcomisiilor

Numele si prenumele membrului din Comisie ROLURI SPECIFICE

Componenta Comisiei pentru Evaluare si Asigurarea Calitatii in educatie
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1- BADEANU MIHAELA -PROFESOR, RESPONSABIL COMISIE
2- MOLDOVEANU SILVIA -INVATATOR , MEMBRU
3- OPREA NICOLETA PROFESOR, MEMBRU, REPREZENTANT SINDICAT
4- DAMEAN IONELA -REPREZENTANT CONSILIUL LOCAL
5- TUDOR GABRIELA -REPREZENTANT AL PARINTILOR
SARCINI SI RESPONSABILITATI
Nr Numele si prenumele Sarcini specifice si activitati corelate

Crt membrului din Comisie
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1 COORDONATOR
BADEANU MIHAELA v' Coordoneaza activitatea comisiei

v Monitorizeaza activitatea comisiei

v" Elaboreazi planul operational si de actiune al comisiei

v Realizeazi raportul de autoevaluare

v Realizeaza planul de imbunitatire

v Elaboreaza chestionare si fise de evaluare

v' Gestioneazi intreaga documentatie a comisiei

v Realizeazi observarea lectiilor

v Elaboreaza chestionare si fise de evaluare

v" Elaboreazi documentele de lucru ale comisiei

v" Membru in subcomisia de contestatii

v Participa la reactualizarea manualului calitatii

v Contribuie la realizarea de interviuri cu elevii si parintii, partenerii
sociali

v Intocmeste, in lipsa membrului desemnat, procesele-verbale ale
intalnirilor Comisiei

v" Verifica portofoliile cadrelor didactice si ale elevilor

v Intocmeste gestioneaza documentele catedrei privind asigurarea
calitatii

3 + Contribuie la gestionarea dovezilor
+ FElaboreaza chestionarea si fise de lucru ale comisiei
MOLDOVEANU SILVIA + Realizeazi observarea lectiilor

+ Membru in subcomisia de contestatii

+ Verifica portofoliile cadrelor didactice si ale elevilor

+ Monitorizeaza frecventa participirii la programe a elevilor

+ Elaboreaza programarea serviciului pe scoala

+ Contribuie la realizarea de interviuri cu elevii si parintii
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Contribuie la gestionarea dovezilor

Elaboreazi chestionarea si fise de lucru ale comisiei

Monitorizeaza frecventa elevilor

Monitorizeaza trecerea ritmici a notelor in catalog

Realizeaza baza de date cu parcursul absolventilor

Monitorizeaza modul de completare al diplomelor si certificatelor
intocmeste procesele verbale ale sedintelor comisiei

Interpreteaza chestionare

Centralizeaza rezultatele chestionarelor

OPREA NICOLETA

Plan de actiune
Corelare indicatori-dovezi
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Indicatorul de performanta

Dovezi concrete

Modalitati

Cine raspunde

I.Inscriere

1.Prezentare informatii despre toate e Prezentare plan cadru-diriginti Tabele nominale pe clase e Dirigintii
programele de invitare existente e Prezentare programe scolare-profesori Mapa cu materiale care
e  Orarul scolii-diriginte promoveaza scoala
e Materiale de marketing-ul scolii (oferte
scolare,pliante,s.a)
e Prezentarea oferte CDS
2.Informatii conform nevoilor elevilor e Auviziere Mapa cu continutul e Realizatorii

in mod direct de la diriginti ,profesori

avizierului

avizierelor

3.Posibilitatea de Tnscriere la programe
conform nevoilor

Selectarea pe baza de fise de optiuni-
diriginti,directori

Fise de optiuni
Teste

e Directiune
e Dirigintii

e Fise pentru CDS e  Profesorii
4.Evaluare initiala e Teste initiale individuale Teste,chestionare e Dirigintii
¢ Fise de lucru pentru testatea aptitudinilor Teste de testarea e Profesorii
e Teste pentru stabilirea stilului de invitare aptitudinilor
5.Programele rispund aspiratiilor si e Fise de sinteza initiale Cataloage e Profesorii

potentialului elevilor

Teste initiale
Rezultatele scolare ale elevilor

I1.SERVICII DE SPRIJIN

8.Drepturile si responsabilititile elevilor
sunt clar definite

Regulamentul pentru elevi (insotite de tabele de
luare la cunostinti)
Regulamentul de ordine interioara

Tabele nominale de luare
la cunostinta

e  Dirigintii

9.Accesul la sprijin eficace pentru
rezolvarea problemelor personale

Sprijin prin diriginti

e  Dirigintii

10.Perioade pentru reevaluarea nevoilor
si urmarirea progresului pe parcursul
programului

Teste de evaluare sumativa la sfarsit de capitol
Revizuirea repartizirii in grupele de lucru
Analiza fisei de activitate elev

Teste curente

e  Profesorii

11.Informatii, orientarea si consilierea

Dirigintii-prezentarea ofertelor pentru invatamantul
superior

Fise de optiuni

e Dirigintii
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pentru modalititile de continuarea Profesorii-indrumarea dupé aptitudinile particulare Dosare examene de Profesorii
studiilor dupa terminarea programului si in functie de optiunile ulterioare ale elevilor diferenta
Fise de optiuni
12.Inregistriri privind evolutia Fise completate de dirigintii absolventilor Mape cu chestionarele Dirigintii

ulterioara a elevilor

Situatia absolventilor
Chestionare absolventi

absolventilor
Fise diriginti

IILLDESFASURAREA PROCESULUI DE PREDARE iNVATARE

13.Masuri eficace pentru promovarea
egalititii sanselor pentru eliminarea
discriminarii de orice forma

Chestionar
Utilizarea Fisei de activitate elev

Material de prezentare a
masurilor
Chestionar

Comisia pentru
asigurarea
calitatii

14.Relatiile de lucru eficace cu ceilalti

Feed-back asigurat prin chestionare aplicate pentru

Chestionare

Toti membrii

profesori,cu elevii,alti membrii ai urmarirea inter-relationirii umane Procese verbale colectivului
peronalului si manageri Procese verbale

Elaborarea de fise de lucru pe discipline in

colaborare

Procese verbale ale lectiilor deschise ,ale consiliilor

profesorale,ale intalnirilor diverselor comisii
15.Stabilirea de criterii individuale Repartizarea pe grupe de lucru (de nivel superior, Chestionare stiluri de Profesorii
privind rezultatele si tintele invitarii de nivel mediu, cu nevoi speciale) in functie de invitare

standarde bine precizate si avand in vedere stilurile Teste initiale

de invitare
16.Invitarea prin pasi mici se regiseste Componenta de baza (unitate de invatare) impartita Planificiri pe unititi de Profesorii
in programele si materialele de invatrare in subcomponente elementare (lectii) invitare

Fise de lucru (de teorie,de exercitii,s.a) cu pasi

mici(etapizate) intocmite dupi categoria de grupa

din care fac parte elevii
17.Programele si materialele de invitare Materialele de invatare sunt insotitede modalitati de Proiecte de tehnologie Profesorii
au criterii explicite cunoscute de elevi utilizare (ex:modul de completare al fiselor de lucru) didactica
18.Gama variata de strategii de predare Aplicarea individualizat pe grupele de lucru ( de nivel Proiecte de tehnologie Profesorii

si invatare

superior, mediu, cu nevoi speciale)
Utilizarea strategiilor pentru invitarea centrata pe elev, in
grupe de lucru si in diferite contexte

didactica
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19.Gama variati de resurse si materiale e Utilizarea resurselor materiale/materiale vizuale: e Proiecte de tehnologie e Profesorii
Resurse materiale-aparaturd: didactica
o Fisa de evaluare a
> Retroproiector activititilor la lectii —
> Videoproiector pentru elevi si profesori
» Computer (PC)
» Flipchart
» Truse
» Diferite aparate

Materiale de Tnvatare:

¢ Fise de lucru
< Carti,articole
< Utilizarea Internetului-preluare
materiale
% Sa.
Modalitati de lucru:

= Traditional (cu intreaga clasa)
= Activitate de proiect

=  Lucruingrupe

= Lucrul in perechi

= Activitati practice

20.Comunicare eficienti in functie de e Aplicarea comunicirii formale si nu a celei e Chestionare e  Profesorii
nevoile elevilor informale

e  Chestionare pentru evaluarea comunicarii
21.Planificarea si structurarea e  Alcituirea planificarilor calendaristice si a celor pe e Planificari pe unititi de e Profesorii
activititilor de invitare unitati de invatare sa aiba in vedere participarea invitare

’ ’ elevilor e Orar
e Orarul activitatilor diferentiate (recuperare,
performanti)

22.Elevii primesc feed-bak privind e Studiul fisei de activitate elev ori de cate ori este e Procese verbale ® Dirigintii
progresul realizat necesar ’

e Discutarea situatiei scolare semestriale,anuale
23.Implicarea elevilor in evaluarea e Aplicarea autoevaluiirii prin prezentarea unor e Fise de notare paralela e Profesorii
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progresului; evaluarea formativi pentru bareme clare (auto-notarea activititilor proprii Fise de activitate elevi
planificarea invitarii si dupa barem)
Fisa de activitate elev
24.Evaluarea formativi-adecvata, Implicarea activi a elevilor in procesul de evaluare Cataloage Comisia
riguroasa, corecti, exacta si aplicata in Cataloage scolare Fise de verificare periodica
mod regulat Cataloagele personale ale profesorilor a cataloagelor
25.Sprijinirea elevilor pentru atingerea Asistarea elevilor la activitati pe grupe de lucru Fise de analiza a punctelor Profesorii
obiectivelor programelor diferentiate (acordarea de asistenti si indrumare) tari/slabe
sau la invatarea centrata pe elev Fise de observare a
Stabilirea punctelor tari/slabe activitatilor
26.Incurajarea elevilor pentru a-si Asumarea responsabilititii atdt in autoevaluare cat Chestionare Profesorii
asuma responsabilitatea pentru propriul si in procesul de invitare
proces de invaitare
27.Experienta elevilor in activitati de Fise de notare paralela elev-elev,elev-profesor Fise de notare paralela Profesorii
evaluare formativa si sumativa
28.Formele de evaluare formativa si Se aplica tehnicile de evaluare dupa cerinte: oral, Pastrarea inregistrarilor Profesorii
sumativi sunt adecvate teste scrise, practica (evaluare a fiselor de lucru), Teste,referate,s.a.
referate, proiecte, portofolii, s.a. Portofolii ale elevilor
29.Programele de invitare se supun unui Mapele de lucru ale elevilor-cuprind:teste initiale, Mape de lucru ale elevilor Profesorii
proces sistematic de pistrare a lucriri (teste) pe parcurs, fise de lucru, lucrari scrise
inregistririlor semestriale, s.a.
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+ SUBCOMISIA DE SELECTARE, PASTRARE $I VERIFICARE A
MATERIALELOR S DOVEZILOR

v Oprea Nicoleta — responsabil
v Badeanu Mihaela — membru

+ SUBCOMISIA DE CONTESTATII

v' Badeanu Mihaela — respomsabil
v Moldoveanu Silvia - membru

+ SUBCOMISIA DE VERIFICARE A DOCUMENTELOR OFICIALE
( cataloage, documente financiare, s.a.m.d.)

v" Moldoveanu Silvia — responsabil
v' Badeanu Mihaela — membru

+ SUBCOMISIA DE ELABORARE, APLICARE SI
INTERPRETARE A CHESTIONARELOR

v' Badeanu Mihaela - responsabil
v Moldoveanu Silvia — membru
v' Oprea Nicoleta - membru

+ SUBCOMISIA DE OBSERVARE A PREDARII Sl INVATARII

v' Badeanu Mihaela- responsabil
v" Moldoveanu Silvia — membru

+ SUBCOMISIA DE MONITORIZARE A ACTIVITATII COMISIILOR
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v' Badeanu Mihaela — responsabil
v" Moldoveanu Silvia - membru

+ SUBCOMISIA DE PROMOVAREA A IMAGINII SCOLII

v' Badeanu Mihaela — responsabil
v Moldoveanu Silvia - membru
v' Oprea Nicoleta — membru



